ЗАТВЕРДЖЕНО:
Наказ Херсонського обласного управління лісового та мисливського господарства від  01.02.2021 року № 33
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
отримання дозволу на переведення земельних лісових ділянок до нелісових земель у цілях, пов'язаних з веденням лісового господарства, без їх вилучення у постійного лісокористувача                                                                                                                              (назва адміністративної послуги)

	№

П№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	11.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви на переведення земельної лісової ділянки до нелісових земель у цілях, пов’язаних з веденням лісового господарства, поданої суб’єктом звернення
	Адміністратор центру надання адміністратив-них послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 

1 дня

	22.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	33.
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі Херсонського обласного управління лісового та мисливського господарства (далі - Управління)
	Адміністратор ЦНАП відповідальній особі Управління
	В
	Протягом
 1- 2 дня

	44.
	Передача пакету документів начальнику Управління 
	Відповідальна особа Управління
	В
	Протягом
   2 дня

	55.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту відповідальному за діловодство 
	Начальник управління
	П
	Протягом
2 – 3 дня

	66.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру (журналу)
	Спеціаліст відповідальний за діловодство
	В
	Протягом
 3-4 дня

	77.
	Передача пакету документів виконавцю (спеціалісту управління ) для опрацювання і підготовки проекту дозволу
	Спеціаліст відповідальний за діловодство
	В
	Протягом
4 – 5 дня

	88.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам законодавства 
	Спеціалісти відділу лісового господарства, охорони та захисту лісу
	В

	Протягом
4 – 5 дня

	99.
	А) У разі негативного результату  - підготовка листа-відмови з зауваженнями та пакету документів адміністратору ЦНАП для повернення суб’єкту звернення.
Б) У разі позитивного результату – підготовка проекту дозволу
	Спеціалісти відділу лісового господарства, охорони та захисту лісу


	В
	Протягом
5 – 7 дня



	110.
	Передача підготовленого проекту дозволу або листа-відмови з зауваженнями спеціалісту відповідальному за діловодство
	Спеціалісти відділу лісового господарства, охорони та захисту лісу


	В
	Протягом
  8 - дня

	111.
	Подання підготовленого пакету документів начальнику управління 
	Спеціаліст відповідальний за діловодство
	В
	Протягом
8 дня

	112.
1
	Підписання та повернення дозволу або листа-відмови з зауваженнями спеціалісту відповідальному за діловодство
	Начальник управління 
	П
	Протягом
 9 - дня

	113.
	Передача дозволу або листа-відмови з зауваженнями адміністратору ЦНАП
	Відповідальна особа Управління
	В
	Протягом
 9-10 дня

	114.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги (дозвільної процедури) та повідомлення про це суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
 9-10 дня

	115.
	Видача суб’єкту звернення підготовленого дозволу або листа-відмови з зауваженнями
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	   Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує;  3 - затверджує.
